党委常委会会议议题申请表
（2020版）

	议    题
	

	提 出 人
（党委常委）
	
	汇报人
（常委或部门主要负责人）
	

	需要会议

决议事项
	

	紧急程度
及其原因
	特急（ ），原因：

	
	紧急（ ），原因：

	
	一般（ ）

	汇报拟需时长
	5分钟（ ） 10分钟（ ） 15分钟（ ） 20分钟（ ） 其他：      

	前期协商情况
	重要事项已经过书记、校长及班子成员充分沟通             （ ）
相关部门之间已充分沟通，并达成基本一致意见             （ ）
协商不一致，但已经就分歧问题提出倾向性意见             （ ）
传达学习上级精神或通报有关工作类，无需协商             （ ）

	前置程序
执行情况
	规章制度、重大合同等，已经通过学校法治办合法合规性审查 （ ）
专业技术性较强事项，已经过专家评估及技术/政策/法律咨询 （ ）
涉及重要学术事务，已经充分听取学术委员会等学术组织意见 （ ）
涉及师生员工切身利益的重要事项，已广泛听取师生员工意见 （ ）
按照工作要求，已经通过学校有关领导小组（委员会）等审议 （ ）
无需前置程序                                           （ ）

	会议材料
	 PPT演示文稿（ ）      纸质文档材料（ ）

	建议列席单位

及人员名单
（应为主要负责人）
	列席单位
	列席人员
	列席单位
	列席人员

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	议题汇报

单位意见
	会前准备完毕，提请分管常委批准。

单位负责人（签章）：               年  月  日

	分管党委

常委意见
	签名：                年  月  日


注：1.此表由议题汇报人根据拟上会议题实际情况填写，每项必填；
2.请在分管常委签署意见后，于每周五12:00前将此表交至党政办公室（第一行政楼204室）。
