校长办公会议议题登记表

	议    题
	

	提交单位
	
	汇报人
（校领导或相关单位负责人）
	

	议题协调
情况
	

	汇报时长
	5分钟（ ） 10分钟（ ） 15分钟（ ） 20分钟（ ） 其他：     

	参与协调单位负责人签名
	列席单位
	列席人员
（签名）
	列席单位
	列席人员
（签名）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	议题提交单位负责人意见
	会前准备完毕，提请分管校领导批准。
单位负责人签名：               年  月  日

	分管校领导
意   见
	签  名：                       年  月  日


注：此表由议题提交单位填写，于会议召开的3个工作日之前交党政办文秘室汇总。
